CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TAP POAN MAI LINH Poc lap - T do - Hanh phiic
S6: 18/TTr-HPQT Tp.HCM, ngay 08 thdang 4 ndm 2017
TO TRINH

V/v Thong qua Quy ché lam viéc tai Dai hoi dong c6 dong thudng nién
Cong ty C6 phan T4p doan Mai Linh nim 2017

Kinh giri: Pai hdi dong co dong

Can ciz:

- Luat Doanh nghiép sb 68/2014/QH13 duoc Qubc hdi nude Cong hoa X4 hoi
Chu nghia Viét Nam khoéa XIII thong qua ngay 26/11/2014;

- Théng tu s6 121/2012/TT-BTC ngay 26/7/2012 cua Bo Tai chinh quy dinh
v& quan tri cong ty 4p dung cho céc cong ty dai chung;

- Piéu 18 ctia Cong ty C6 phin Tép doan Mai Linh duogc thdng qua ngay
22/4/2015,

- Bién ban hop Hoi dong quan tri ngdy 03/4/2017,

Pé dai hoi cd dong Dé Pai hdi Pdng CH dong Thuong nién ndm 2017 cta
Cong ty Cb phan Tép doan Mai Linh dugc thanh cong, dam bao quyén va loi ich
hop phéap cia ciac C6 déng theo quy dinh cta phap luét, Diéu 18 Cong ty. Hoi dong
quan tri kinh trinh Dai hdi dong cb dong thong qua Quy ché 1am viéc tai Pai hoi
ddng cb dbéng thuong nién nam 2017 véi cac ndi dung nhu sau:

Chuwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi va d6i twong ap dung
1.1. Quy ché nay ap dung cho viéc t6 chtrc Pai hoi dong cb dong thudng nién
nim 2017 ctia Coéng ty C6 phan Tap doan Mai Lmh (“Dai hoi”).

1.2. Quy ché nay quy dinh cu thé vé quyén va nghia vy cua ch dong, nguoi
duoc tiy quyén du hop va cdc bén tham gia Pai héi, didu kién, thé thic tién hanh
Pai hoi.

1.3. C6 déng, nguoi dugc tiy quyén du hop va cic bén tham gia c6 trach
nhiém thyc hién theo céc quy dinh tai Quy ché nay.



Chuwong 11
QUYEN VA NGHIA VU CUA NHUNG NGUOI THAM DU PAI HOI

Piéu 2. Quyén va nghia vu ciia ¢6 dong hodc ngudi dai dién theo iy
quyén tham dw Pai hoi

2.1. Piéu kién tham dyu Pai hdi: La cdc c¢b dong hodc ngudi dai dién theo ty
quyén bang vin ban (theo miu ctia Céng ty) ciia mdt hoidic nhidu c¢b déng c6 tén
trong danh séch cd dong ctia Cong ty tai thoi diém chdt danh sach ngay 20/3/2017
do Trung tdm Luu ky Ching khoén Viét Nam (VSD) xac nhan.

2.2. Quyén ctia cb dong, dai dién theo uy quyén ctia cd déng khi tham du Pai
héi:

a) Pugc truc tlep tham du ho#ic uy quyén cho nguoi khac tham du Pai hoi
bang vin ban theo mau cia Cong ty;

b) Duoc thao ludn va bidu quyét tit ca cac van dé thudc thim quyén cua Dai
héi theo quy dinh cta Luét Doanh nghiép, cic vin ban quy pham phéap luat khac c6
lién quan va Diéu 18 Cong ty;

¢) Puge Ban t6 chiic théng bao ndi dung, chuong trinh Dai hoi;

d) Mbi ¢6 dong hodc ngudi duge y quyen du hop khi téi tham du Dai hoi
dugc nhan The biéu quyét, phleu biéu quyet va cdc tai liéu ngay sau khi diang ky
tham dy Dai hdi v6i Ban kiém tra tu cach coO dong;

e. C6 déng, ngudi duge v uy quyen du hop dén mudn khi Pai hoi chua két thiic
co quyen ding ky va tham gia biéu quyet ngay tai Pai hoi dbi véi cac van d& chua
biéu quyet khi d6 Chu toa khdng c6 trach nhi¢ém ding Pai hoi va hiéu lyc cia cac
1an biéu quyét da tién hanh trude d6 khong bi anh huong

2.3. Nghia vu ctia ¢b déng, dai dién theo uy quyén cia cb dong khi tham du
Dai hoi:

a) C6 dong hay ngudi duoc Uy quyén du hop khi tham dy Dai héi phai mang
theo Gidy chimg minh nhan dan/Thé cin cudc ho#c Ho chiéu, Gidy iy quyén (dbi
v6i dai dién duoc Uy quyén) va ding ky tham dy Dai hoi véi Ban Kiém tra tu cich
cb dong;

b) An mic lich su;

c) Viéc ghi &m, ghi hinh Pai hoi phai dugc théng bao cong khai va duoc su
chap thuén ctia Chu toa Dai hdi;

d) Dang ky phat biéu tai Dai hdi theo quy dinh, tudn tha thoi gian phat biéu,
ndi dung phat biéu trong pham vi chuong trinh Pai hoi;

e) Phat biéu va biéu quyét phu hop véi huéng dan cia Ban t6 chirc Pai hoi va
tuén thi su diéu khién ctia Chu toa Dai hoi;

f) Khong dugc ¢6 hanh vi can tro, gy rbi trat tu lam cho cudc hop khong
duoc tién hanh méot cach cong bang va hop phép;

g) Khéng duge gy rdi, ngin can dién bién binh thuong cua Pai hoi;

h) Tuan thii quyén diéu hanh ciia Chu toa Pai hoi;

i) Nghiém ttc chap hanh Quy ché, 16n trong két qua 1am viéc tai Dai hoi.
b
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Diéu 3. Quyén va nghia vu cﬁa Ban kiém tra tw cach c6 dong
3.1. Ban kiém tra tu céch cb dong gom mdt (01) Trudéng Ban va cac thanh
vién do cugc hop tra bi Dai héi ddng cb dong bau ra hoic HPQT dé cur (néu khong

t6 chtrc cude hop tru bi) duge Pai hoi chép thuén tai cude hop chinh thic dé thuc
hién cac chirc nang va nhlem vu nhu sau:

a) Klem tra tu cach cb dong hoic dai dién dugce uy quyen ctia c6 dong dén du
hop: Yéu cdu cb dong tham dy Dai hdi va khach moi xuat trinh Gidy chimg minh
nhén din/Thé cin cudc hodic Ho chiéu, Gidy iy quyén (ddi vé6i dai dién duoc ty
quyen);

b) Phat cho ¢b déng hodc ngu’m duogc ty quyén du hop dén dy hop: Thé biéu
quyét; Phiéu biéu quyét; Phiéu biu cir va céc tai liéu hop lién quan khéc;

c) Béo cdo trudc Pai hoi vé két qua kiém tra tu cach ¢ dong du hop Pai hoi
tai cac thoi diém sau:

- Trude khi khai mac Pai hoi;

- Truéc mdi 1an biéu quyet ctia Pai hdi néu c6 sy thay dbi vé s6 ¢b dong ding
ky tham du Pai hoi (C déng dén muén dang ky du hop).

d) Thuc hién céc cdng viéc khac do Ban Té chirc Pai hoi hodc Chu toa Pai
hdi phéan cong.

3.2. Ban kiém tra tu cach cb dong c6 quyén thanh 14p bd phén giup viée dé
hoan thanh nhiém vu cta Ban.

Diéu 4. Quyén va ngh‘ia vu ciia Ban Kiém phiéu
4.1. Ban Kiém phiéu gom mdt (01) Trudng ban va hai (02) thanh vién do Chu
toa dé nghi va duoc Pai hdi ddng c6 dong biéu quyét thong qua.

4.2. Ban Kiém phleu c6 nhiém vu huéng dan cach bau ct, cach st dung the
biéu quyét, phiéu biéu quyét va tién hanh klem phleu, tinh toan va loai trir cac )
dong c6 lign quan khéng cé quyén bidu quyét (néu c6) cho ttmg vén dé biéu quyét.

4.3. Trudng Ban Kiém phiéu bao cdo trude Dai hoi vé két qua kiém phiéu.

4.4, Ban Kiém phiéu c6 quyén thanh 1ap bd phén gitp viéc dé hoan thanh
nhiém vu cta Ban.

4.5. Ban Kiém phiéu chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc cta két
qué kiém phiéu d4 c6ng bd.

4.6. Ban Kiém phiéu c6 trach nhiém luu giit, bao quan va ban giao lai toan b
phiéu bidu quyét, phiéu bau cir, cac bién ban kiém phiéu cho HPQT Coéng ty ngay
sau khi két thiic Pai hdi.

Piéu 5. Quyen va nghia vu ciia Chii toa va Thu ky Pai hoi

5.1. Chii tich HDQT Céng ty 1a Chi toa Dai hoi. Poan Chi toa Dai hdi gom
Chu toa Dai hoi va cac thanh vién do Hoi dong quan tri dé cir .

5.2. Quyét dinh ctia Ch toa vé van dé trinh ty, thii tuc hodc céc su kién phat
sinh ngoai chuong trinh cia Pai hdi s&€ mang tinh phén quyét cao nhat;



5.3. Chu toa tién hanh céc cong viée duoc cho 1a cin thiét dé didu khlén Dai
hoi mot cach hop 1€ va c6 trét tyu; hodc dé Pai hoi phan anh dugc mong muén cia
da s6 cb déng tham du’

5.4. Khong can lay v kién cua Dai hoi, bét ctr lac nao Chi toa ciing c6 thé tri
hodn hop Dai hoi dén mét thoi diém khac (phu hop v6i quy dinh tai Luat Doanh
nghiép va Dleu 1& ctia Cong ty) va tai mot dia diém khac do Cha toa quyét dinh néu
nhan thiy ring:

a) Pia diém hop khong cé dii chd ngdi thuan tién cho tat ca ngudi dy hop;

b) Co6 nguoi du hop ¢6 hanh vi céan tré, gay rdi trat tu, cé nguy co lam cho
cudc hop khong dugc tién hanh méot céch cong bang va hop phép; hosic

¢) Su tri hodn 1a can thiét dé cac cong viéc clia Pai hoi duoc tién hanh mot
cach hop Ié.

.5.5. Chu toa ¢6 quyen khong tra 101 hodc chi ghi nhén cac y kién dong gop

ctia cd dong néu céc nodi dung déng gop, kién nghi nim ngoai ndi dung xin y kién
Dai hoi.

5.6. Chti toa c6 quyén cét y klen phét biéu ctia cb dong khi cb dong phat biéu
qué thoi gian quy dinh hodc ¥ kién nim ngoai ndi dung chuong trinh Dai hoi, y kién
trung 1ap.

5.7. C6 quyén yéu ciu co quan c6 thdm quyén duy tri trat tu cudc hop, truc
xut nhing nguoi cé biéu hién gay ri, khéng tuan thii quyén diéu hanh cta Cht
toa, ngn can dién bién binh thudng cia Dai hi.

5.8. Chu toa chi dinh Thu ky Dai hoi 14p bién ban cudc hop Dai hdi va thuc
hién céc cong viéc trg gitip theo phan cdng ciia Chu toa.

Chwong I1I
THE THU'C TIEN HANH DAI HOI

Diéu 6. Picu kién tién hanh Pai héi

6.1. Dai hdi dugc tlen hanh khi c6 s6 c¢b déng tham du dai dién cho it nhét
51% tong s6 ¢b phén co quyén biéu quyét theo danh sach cb dong dugc 1ap tai thoi
diém chét danh sach cb dong tham du Dai hoi. Trudng hop qua 60 phut ké tir thoi
diém khai mac Dai hoéi (duge ghi trong ndi dung chuong trinh cude hop da giri cho
céc ¢  doéng), ma s6 ¢cb dong dang ky tham dy Dai héi chua dai dién du cho it nhAt
51% tong s6 ¢b phan cé quyén biéu quyét theo danh séch cb dong dugc 14p tai thoi

diém chot danh sach cb dong thi cudc hop duoc coi nhu chua du didu kién dé tién
hanh.

6.2. Truong horp Dai hoi khong du didu kién tién hanh theo quy dinh trén déy
thi viéc tridu tap va tién hanh Pai hdi cb déng céc 1an tiép theo s& duoc tién hanh
theo quy dinh ctia Piéu 186 Céng ty va Luat Doanh nghiép.

Piéu 7. Tién hanh Dai hoi
7.1. Dai hoi s& dién ra theo dung trinh tu noi dung chuong trinh di duoc Dai
héi théng qua. 2
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7.2. Pai hoi s& 1an luot thao luan va théng qua cac ni dung tai chuong trinh
Dai hdi theo hinh thirc biéu quyét quy dinh tai Diéu 10 cta Quy ché nay.

7.3. Pai hoi bé mac sau khi Bién ban Dai héi dugc thong qua.

Picu 8. Thong qua quyét dinh cia Dai hoi

8.1. Trur trudong hop quy dinh tai Khoan 2 cia Diéu nay, cac quyet dinh cta
Dai hoi dong c6 dong s& dugc théng qua khi co tr 51% tré 1én tong s6 phiéu bau
clia cac ¢o dong ¢ quyén biéu quyet c¢6 mit tryc tiép hodc thong qua dai dién duoc
lly quyén c6 mit tai Pai hdi dong cb déng.

8.2. Cac quyét dinh cta Dai hdi dong co dong lién quan dén viéc stra d6i va
b6 sung Diéu 18; loai ¢b phiéu va sb luong ¢ phiéu duoc chao ban; sap nhap, tai to
chirc va giai thé Cong ty; giao dich ban tai san cua Cong ty hodc chi nhanh hogc
glao dich mua do Cong ty hogc chi nhanh thyc hién c6 gia tri tir 35% trd 1én tong
gia trj tai san cua Cong ty va cac chi nhanh ctia Céng ty tinh theo bdo cdo tai chinh
da duoc kiém toan gan nhat s€ chi duge théng qua khi ¢6 tir 65% tré 1én téng sb
phiéu bau cac cb dong c6 quyén bidu quyet c6 mit truc tiép hodc thong qua dai dién
dugc uy quyén c6 mit tai Pai hoi dong cb déng.

8.3. Viéc bidu quyét bau thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat dugc
thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu, quy dinh tai Quy ché bau ct.

Diéu 9. Phiéu biéu quyét Thé biéu quyét

9.1. Phiéu bleu quyét, Thé biéu quyet duoc déng diu cua Cong ty do Ban
Kiém tra tu cach ¢ dong phat cho céac ¢6 dong hodc dai dién theo uy quyén cua co
dong tham du cude hop. Phiéu biéu quyét, Thé biéu quyet dugc ghi mé so, ho tén,

chir ky ch dong hodc dai dién dugc uy quyén cia cb dong va céac yéu tb k§ thuat
khac gitp cho viéc kiém phleu chinh xéc, thuan tién.

9.2. Gia tri biéu quyet cua Phleu bleu quyét, Thé biéu quyét dugc xac dmh
bang s6 ¢b phan c6 quyén biéu quyét ma cd dong d6 sé hitu hodc dai dién duge u¥
quyén tham dy Dai hoi. NI

\ff/‘”

Diéu 10. Thé thirc bidu quyét thﬁng qua cac quyét dinh tai Pai hoi ‘i\% ‘
Viéc bidu quyét thong qua cac vén d& tai Dai hoi dong cd déng thuong niér”
nam 2017 duoc thyc hién bing hinh thie gio Thé biéu quyét va dugce Chu toa Dai
hoi cong b ngay tai Dai hoi. Cb déng biéu quyét cho ting van dé bang cach gio
Thé biéu quyet ctia minh khi duge Chu toa héi Téan thanh/Khoéng tan thanh/Khéng
coy kiénvé timg ndi dung cu thé. C6 dong chi duoc gio Thé biéu quyét mdt 1an doi
vGi tung ndi dung va dugc xé4c thue bang viée cd dong danh diu vao 01 (mot) trong
3 (ba) 6 twong umg (Tan thanh/Khong tin thanh/Khong cé y kién) ghi trong

Phiéu biéu quyét va ndp lai cho Ban t chirc sau khi két thiic Pai hoi.

Diéu 11. Phat biéu y kién tai Dai hdi

Cb ddng hodc dai dién dugc ty quyén ciia ¢ dong dén du hop khi phat biéu
y kién phai ding ky vao Phleu ding ky phét biéu ¥ kién (theo mau quy dinh). Trong
Phiéu ding ky, cb dong can ghi rd cau héi hodc ndi dung phat biéu. Phiéu déng ky
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duge chuyén 1én Chu toa Pai hdi xi 1y. Khi phat biéu, ndi dung phat biéu can ngén
gon va phu hop v6i ndi dung dang thao luén tai Pai hdi va chuong trinh Dai hoi.
Thoi gian phat biéu khéng qua 05 phat. C6 déng khong phat biéu lai nhimng y kién
da duoc cb déng khéc phat biéu va chi c6 cac y kién phat biéu phi hop véi ndi dung
chuong trinh Pai héi méi dugce ghi vao Bién ban Pai hoi.

Piéu 12. Bién ban Pai hoi

12.1. Nbi dung dién bién t6 chirc Pai hdi dugc 1ap thanh Bién ban. Chu toa
Pai hoi va Thu ky Pai hoi chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, trung thuc cia Bién
ban Pai hoi.

12.2. Bién ban Dai hdi phai dugc cong bd trude Pai hdi va duoc Pai hoi
thong qua trude khi bé mac Dai hoi;

12.3. Bién ban Dai hoi, Bién ban kiém tra tu cach cb dong, Bién ban kiém
phiéu va c4c tai lidu khac ghi nhan dién bién, két qua cia Pai hoi phai dugc luu trix
tai Tru sé& chinh ctia Cong ty.

12.4. Bién ban Dai hoi phai dugc giri t6i cac cd dong trong thdi han mudi lam
(15) ngay ké tir ngay bé mac Pai hoi.

12.5. Bién ban Pai hdi 14 co s& dé dua ra Nghi quyét Dai hi.

Diéu 13. Nghi quyét Pai hoi
Cin ctr két qua tai Dai hoi, Cha toa chuan bi Nghi quyét Dai hdi vé cac van
dé da dugc Dai hdi thong qua. Nghi quyet ctia Pai hoi phai dugc doc tai Pai hoi dé

céc cb dong thong qua, gt t6i cc c6 dong trong thoi han mudi 1am (15) ngay ké tir
ngdy Pai hdi bé mac.

Diéu 14. Sira dbi, bd sung Quy ché
Dai hdi ddng cb dong quyét dinh viéc sira dbi, bd sung Quy ché nay.

Piéu 15. Hiéu lIwre thi hanh cia Quy ché

Quy ché nay gom ba (03) Chuong, mudi lam (15) Piédu va c6 hiéu luc ngay
sau khi dugc Dai hoi biéu quyét thong qua;

Noi nhiin: TM. HOI ‘DONG QUAN TRI =
- Nhu trén; CHU TICH
- HPQT, BKS .

- Luu: VT, HS BPHDPCD 2017.




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

, hgay thang  ndam 2017

O PE XUAT
“Cac van dé dwa vao chu’n‘ng trmh hop Pai hdi ddng 6 dong thwong nién
Cong ty C6 phan T4p doan Mai Linh

Kinh giri: Hoi dong quan tri Cong ty C6 phin Tap doan Mai Linh

Tén cb dong/nhém cd dong:
Dia chi
S6 CMND/Thé Ciin cuée/Hb chiéu hodc Gidy PKKD:

Mi s6 ¢b dong (néu co):

S& hitu

¢0 phan clia Cong ty Co phan Tap doan Mai Linh.

Ngay ding ky cd dong: / /

S$6 lugng c¢b phin dang ndm gitr trong thoi han lién tuc it nhat 06 thang tinh dén ngay
Dai hoi: ¢ phan tuong Gng v6i % tdng s6 cd phan phd thong Cong

ty.

T6i/Chiing t6i kién nghi dua cac vAn d& sau vao chuong trinh hop Pai hoi dong cb
dong thudng nién nam 2017 cia Coéng ty Co phan Tap doan Mai Linh:

Ky va ghi diy dii ho tén'

! Trong trudmg hop 1a mot nhém cb déng thi tit ca cac ¢b déng thanh vién cta nhém phai ciing ky va ghi 15 ho
tén.

Luu §: C6 dong hodc nhdm ¢o dong s hitu tir 10% tong $6 ¢6 phdn phé thong Céng ty tré lén {trong thoi han
lién tuc it nhdt 06 thang c6 quyén de xudt cdc van dé da vao chirong trinh hop Pai héi dong cé dong Dé xudt
phai dieoe lam bang vin ban theo mdu nay va giri cho cho Céng ty it nhdt 03 (ba) ngay lam viée trude ngay khai
mac Pai hoi.






