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QUY CHE TO CHUC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN
CONG TY CO PHAN TAP POAN MAI LINH

CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Muc dich
4+ Dam bao nguyén tic cong khai, cong bing va dan chu;

4 Tao diéu kién thuan lgi cho cdng tac to chirc va tién hanh Pai hoi dong co dong .
Piéu 2: Pham vi ap dung

4 Quy ché nay ap dung cho viéc to chiic cudc hop Pai hoi dong cd dong thuong nién (“Pai
hoi”) ciia Cong ty C6 phan Tap doan Mai Linh.

4 C0 dong va cac bén tham gia Pai hoi ¢ dong thuong nién cd trach nhiém thyc hién theo céc
quy dinh ciia Quy ché nay.

Piéu 3: Yéu cau chung

4 Tat ca cac co dong dén tham du hop Pai hoi phai an mic chinh té, khdng hat thudc 14,
khong sir dung dién thoai di dong, tat ca cac may dién thoai di dong, may nhan tin phai tat
hoidc dé ché do ém rung.

4 Co dong khi vao phong hop phai ngdi dang vi tri hodc khu vuc do Ban to chuc quy dinh.
Tuyét dbi tuan theo su diéu hanh caa Chu toa, ¢d y thuc giir gin an ninh, trat tu chung cua
cuoc hop.

4 Tat ca cac co dong déu co quyén tham du cudc hop. Néu khdng tryuc tiép tham du cé thé uy
quyén cho ngudi khac tham du hodc giri Phiéu biéu quyét. Néu ¢ dong 1a ca nhan thi gidy
uy quyén phai c6 chir ky cua c6 dong va nguoi duoc uy quyén. Truong hop cd dong 1a to
chtre thi van ban uy quyén phai c6 chit ky cua nguoi dai dién theo uy quyén, nguoi dai dién
theo phép luat cua cd dong va ngudi duoc uy quyén du hop.

4 Cac cd dong/dai dién cd dong c6 trach nhiém tham dy Dai hoi cd dong tir khi bat dau Dai
hoi cho dén khi két thuc Pai hoi. Trong truong hop ¢ dong/dai dién cb dong nao vi 1y do
bat kha khang phai roi khoi cude hop trude khi két thiic Pai hoi thi cd dong/dai dién ¢ dong
d6 c6 trach nhiém lién hé v6i Ban To chirc dé thong bao ¥ kién bang vin ban, phiéu biéu
quyét ciia minh vé nhitng vin dé s& dugc biéu quyét tai Pai hoi. Truong hop cb dong/dai
dién cb dong roi cude hop ma khong thong bao v6i Ban T chic thi ¢6 dong d6 duogc coi
nhu da tir bo quyén biéu quyét caa minh tai Pai hoi.

Dicu 4: Piéu kién dé tién hanh Dai hoi
Cudc hop Pai hoi dong cd dong 1an thir nhat duoc tién hanh khi ¢ s6 c6 dong/ dai dién cb
déng du hop dai dién cho it nhat 65% s cb phan c6 quyén biéu quyét.



CHUONG II: QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Pieu 5 : Quyeén va nghia vu ctia cac co dong tham gia du Dai hoi

1.
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Quyén ciia c6 dong khi tham du dai hoi

Tat ca cac ¢ dong ciia Cong ty trong danh sach di chét theo Théng bao déu c6 quyén tham
du, thao luan va biéu quyét cac van dé thudc tham quyén cua Pai hoi dong cb dong;

MJi co dong/dai dién c6 dong khi t6i tham du Dai hoi phai mang theo Gidy mai hop, Gidy
t& tiy than (CMND, Ho chiéu con han si dung...) va Gidy uy quyén (néu c6) trinh Ban T
chac Pai hoi va duoc nhan Phiéu biéu quyét, Phiéu bau c6 ghi ma sb co dong va s6 ¢b phan
c6 quyén biéu quyét thuoc quyén so hitu hodc dai dién so hitu, c6 dong dau treo cia Cong ty
Cb phan Tap doan Mai Linh (‘Cong ty’).

Gia tri biéu quyét caa Phiéu biéu quyét ma cé dong/dai dién c6 dong nim gitr twong Gng voi
ty 16 s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét ma nguoi d6 s hitu va/hoic dai dién dang ky tham du
Dai hoi trén tong sb ¢ phan c6 quyén biéu quyét cua cac co dong/dai dién co dong c6 mat
tai Dai hoi.

Cb dong/dai dién co dong dén tham du Pai hoi muon co quyén ding ky bd sung va sau do
c6 quyén tham gia biéu quyét ngay tai Pai hoi, nhung Chu toa khdng cé trach nhiém ding
Dai hoi dé cho c6 dong ding ky va hiéu luc cua dot biéu quyét da tién hanh s& khong bi anh
huong.

Nghia vu cia c6 dong khi tham du Pai hoi:

Tuan tha cac quy dinh ciia Biéu 1é Cong ty va Quy ché Pai hoi.

Thuc hién cac thu tuc dang ky tham du Pai hoi véi Ban Té chirc Dai hoi.

Nghiém chinh chap hanh noi quy tai Pai hoi, ton trong két qua Iam viéc tai Pai hoi.

Phuc tiing da s khi biéu quyét cac van dé tryc tiép tai Dai Hoi.

Tu tic vé phuong tién di lai, an udng va nghi ngoi.

Diéu 6: Quyen va nghia vu cia Ban kiém tra tu cach co dong va Ban kiém phieu.

*
*

Ban kiém tra tu cach c6 dong duoc bau tai cudc hop tri bi Pai hoi déng co dong.

Ban kiém tra tu cach c6 dong Kiém tra va bao cao trudc Dai hoi vé két qua Kiém tra tu cach

cac ¢ dong/ngudi dai dién tham du Dai hoi. Ban kiém tra tu cach c6 dong nhan gidy to,

kiém tra thdng tin cia co dong dén hop, phat Phiéu biéu quyét va cac tai liéu Dai hoi, thuc

hién céc cong tac to chirc khéc.

Ban kiém phiéu dugc bau tai Pai hoi dong cd dong cb cac nhiém vu sau:

- Thyc hién céc tha tuc lién quan dén thim quyén duoc giao nhu: huéng dan biéu quyét,
giam sét, kiém tra va thu phiéu biéu quyét tai Dai hoi;

- Tién hanh kiém phiéu, lap bién ban kiém phiéu va cong b két qua trudc Pai hoi, giao
lai bién ban va toan bo phiéu bau cho Ban T6 chtc.

- Giam sat va béo cdo véi Pai hoi nhitng truong hop vi pham thé 18 biéu quyét hodc don
tir khiéu nai vé biéu quyét.

- Trong qué trinh thyc thi nhiém vy, Ban kiém phiéu phai lam viéc trung thyc, chinh xéac
va phai chiu trach nhiém vé két qua biéu quyét.

Piéu 7: Quyén va nghia vu ciia Poan Chii tich va Ban thw ky Dai hji

*

Poan Chu tich gdm Chu tich va cac thanh vién Poan Chu tich, Chu tich 13 ngudi cha tri -
Chu toa cudc hop Pai hoi ddng cd dong.



+ Diéu khién Dai hdi theo diung ndi dung chuong trinh Pai hoi va Quy ché da dugc Dai hoi
thong qua. Chu toa 1am viéc theo nguyén tic tap trung dan chu va quyét dinh theo da sd.

+ Huodng dan Dai hoi thao luan theo Quy ché, lay y kién biéu quyét cac van dé trong nam
trong ndi dung chuong trinh nghj sy cua Pai hoi va cac van dé co lién quan trong sudt qué
trinh Dai hoi.

+ Chu toa c6 quyén thuc hién cac bién phap can thiét dé diéu khién cudc hop mot cach hop 1y,
c6 trat tu, dung theo chuong trinh da dugc théng qua va phan anh dugc mong mudn cua da
sb ¢ dong du hop.

+ Quyét dinh cua Chu toa V& van d8 trinh tu, thu tuc hodc cac su kién phat sinh ngoai chuong
trinh caa ai hoi s& mang tinh phan quyét cao nhat.

+ Chu toa co quyén:

- Yéu cAu tit ca cd dong hodc dai dién duoc uy quyén tham du DPHCD chiu sy kiém tra
hoac cac bién phap an ninh khéc;

- Y@u cdu co quan c6 tham quyén duy tri trat tu cuoc hop; truong hop c6 ¢6 déng hoic
dai dién duoc uy quyén khong chiu tuan thu nhitg quy dinh vé kiém tra hoic cac bién
phap an ninh, Chu toa c6 thé tir chdi hoic truc xuat nhitng nguoi khong tuan tha quyén
diéu hanh cua chu toa, ¢6 y gay rdi trat ty, ngan can tién trién binh thudng cua cudc
hop hoidc khdng tuan tha cac yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi cudc hop Dai hoi
ddng co dong.

+ Chu toa c6 quyén hodn cudc hop Pai hoi ddng ¢ dong da co du sé nguoi diang ky du hop
theo quy dinh dén mot thoi diém khéc hoic thay doi dia diém hop trong céac trudng hop sau:
- Dia diém hop khong cé du chd ngdi thuan tién cho tat ca nguoi dy hop
- C6 ngudi du hop ¢ hanh vi can tré, gay rdi trat tu, c6 nguy co lam cho cudc hop

khong duoc tién hanh mot cach cong bang va hop phép.

- Thoti gian hoan tdi da khong qua 3 ngay ké tur ngay cudc hop du dinh khai mac.

+ Ban thu ky thyc hién céc cdng viéc tro gilp theo phan cong cia Poan Chu tich, cu thé Ban
thu ky c6 cac nhiém vu sau:

- Soan thao Bién ban Pai hoi vé cac van dé da dugc thdng qua tai Pai hoi.

- Ghi chép day du, trung thuc toan bo noi dung dién bién Pai hoi va nhitng van dé da
dugc cac b dong/dai dién c6 dong thong qua hodc con luu ¥ tai Pai hoi.

- Céc nhiém vu khac theo su phéan cdng cua Chu tich doan.

CHUONG III: BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN PE TAI PAI HOI

Piéu 8: C4c ndi dung dwoc thong qua tai Pai hoi:
Pai hoi sé lan luot thao luan va thong qua cac ndi dung theo To trinh Pai Ho1 da cong bo.
Piéu 9: Hinh thirc biéu quyét
+ Céc van dé trong chuong trinh nghi su cua Pai hoi déu phai dwoc thong qua bang cach biéu
quyét truc tiép tai Dai hoi. Mai c6 dong duoc cip mot Phiéu biéu quyét cho ting van dé can
thong qua tai Pai Hoi, trong d6 ghi Ma sé ¢6 dong, s6 ¢6 phan duoc quyén biéu quyét (so
hitu va/hoic uy quyén) cua cd dong va co dong dau treo ciia Cong ty. Mdi ¢d phan s& hitu
hoic dai dién so hitu wng véi mot phiéu biéu quyét.
+ Co dong/dai dién co dong khi duoc phat phiéu biéu quyét phai kiém tra va dién du théng tin



yéu cau, néu c6 sai sot phai thong bao ngay dé doi phiéu biéu quyét phu hop.
+ Viéc biéu quyét cac van néu tai Diéu 8 s& thuc hién theo hinh thuc bo phiéu biéu quyét.
+ Ban kiém phiéu thu Phiéu biéu quyét va cong bd két qua biéu quyét tirng van dé tai Dai hoi.
Piéu 10: Thong qua quyét dinh tai Pai hdi
Céc noi dung néu tai Bidu 8 ciia Quy ché nay duoc thdng qua khi:
+ Thong qua toan van biéu lé phai duoc sb ¢d déng/dai dién c6 dong dai dién cho it nhat 75%
tong sé phiéu tham gia biéu quyét tai Pai hoi biéu quyét théng qua.
+ Thong qua cac noi dung khac phai duoc sé cd dong/dai dién ¢ dong dai dién cho it nhit
65% tong s6 phiéu tham gia biéu quyét tai Dai hoi biéu quyét thdng qua.
Piéu 11: T6 chikc kiém phiéu
+ Viéc kiém phiéu phai duoc Ban kiém phiéu tién hanh tai phong kiém phiéu ngay sau khi
cudc biéu quyét két thic. Trudc khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu phai théng ké, 1ap bién ban,
niém phong s6 phiéu khong duoc st dung.
+ Ban kiém phiéu khong dugc gach xda, sira chita trén phiéu biéu quyét.
+ Nhiing phiéu sau day duoc coi 1a khdng hop 18:
- Phiéu khéng do Ban té chuc phét hanh.
- Phiéu bi tay x0a, sira chita ndi dung (trudng hop viét sai phai duoc Ban kiém phiéu doi
phiéu méi va hay phiéu cit).

CHUONG IV: PONG GOP Y KIEN TAI PAI HOI

Picu 12: Nguyén tic va hinh thirc dong gop y kién

+ CO dong/dai dién c6 dong tham du Pai hoi khi mudn dong gop y kién thao luan phai duoc
sy dong y ciia Poan Chu tich va thyc hién theo nguyén tic sau:

- Cac c6 dong dién ¥ kién ctia minh vao Phiéu xin ¥ kién c6 dong. Phiéu xin y kién
cd dong da dugce Ban To chirc phat kém tai liéu Pai Hi.

- Sau khi dién y kién cua minh, cac cd dong Chuyén cho bg phan 1& tan phuc vu Pai
Hoi.

- B0 phan L& tan s& chuyén y kién cua cac c6 dong dén Ban Thu ky.

- Ban Thu ky s& tong hop va chuyén trinh Poan Chu tich sap xép tra 10i cho céc cb
dong trong phan thao luin cua Dai Hoi.

+ Céc CH dong chl y c6 y kién ngin gon va tap trung vao ding nhitng noi dung trong tam can
trao d6i, phul hop véi ndi dung chuong trinh nghi su caa Pai hoi da dugc thdng qua. Poan
Chu tich s& sap xép giai trinh cac y kién cua co dong theo ting noi dung, déng thoi s& giai
dap cac thic méc cua cd dong duoc ghi trong Phiéu xin y kién c6 dong.

+ Néu hét thoi gian thao luan ma c6 y kién cd dong chua dwoc giai dap, Hoi ddng Quan tri va
Ban Tong Giam déc s& giai dap bang van ban cho ¢6 déng nén Quy c6 dong can cung cap
day du thong tin dia chi, s dién thoai lién hé, dia chi email dé cong ty tien lién hé giai dap ¥
kién cua quy cb dong.



CHUONG V: BIEN BAN VA NGHI QUYET PAI HQI

Piéu 13: Bién ban hop, Nghi quyét Pai hoi
Tat ca cac ndi dung tai cudc hop Pai hoi dé)ng ) dong phai dugc Ban thu ky Dai hdi ghi
vao Bién ban hop Dai hoi, cac van dé duoc Dai Hoi thong qua duoc dua vao Nghi quyét Pai
hoi. Bién ban Dai hoi cd dong thuong nién phai dugc doc va thong qua Pai hoi trude khi bé
mac Dai hoi. Bién ban va Nghi quyét PHCD duogc cong b thong tin trong vong 24 gid sau
khi Dai hoi cb dong két thuc va luu giir tai cong ty.

CHUONG VI: PIEU KHOAN KHAC

Piéu 14: Truong hop té chirc hop Pai hdi dong c6 dong khong thanh

+ Truong hop cudc hop Pai hoi dong co dong 1an thir nhat khong du diéu kién tién hanh theo
quy dinh tai Diéu 4 Quy ché nay thi viéc triéu tap cudc hop Pai hoi dong c6 dong 1an thi hai
s& duoc tién hanh trong vong 30 ngay, ké tir ngay cudc hop Dai hoi dong c6 dong 1an thir
nhét dy dinh khai mac. Cudc hop Pai hoi dong cd dong 1an thir hai chi dugc tién hanh khi cé
s6 ¢o dong/dai dién c6 dong du hop dai dién cho it nhat 51% tong sé ¢6 phan co quyén biéu
quyét.

+ Truong hop cudc hop triéu tap lan thi hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 1 diéu nay thi duoc triéu tap cudc hop thir ba vong 20 ngay ké tir ngay du dinh tién
hanh cudc hop 1an hai va cudc hop triéu tap lan tha ba duoc tién hanh khéng phu thugc vao
s6 luong co dong/dai dién ¢ dong tham dy hop va ty 1& s6 ¢6 phan ¢ quyén biéu quyét caa
cac ¢ dong/dai dién c6 dong du hop.

Piéu 15: Piéu khoan thi hanh:

+ Quy ché nay gom 06 chuong 15 diéu duoc cdng bd théng tin trén trang thong tin dién tir cia
cong ty, doc cong khai trudc Pai Hoi va td chic thuc hién tai Dai hoi ¢ dong thuong nién.

+ Céc van dé khac khong duge quy dinh trong Quy ché duoc dan chiéu theo quy dinh cua
Phap luat va Diéu I¢é cua cong ty hién hanh.
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